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СУМСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
______________________________________
[bookmark: _GoBack](назва структурного підрозділу)
ПОГОДЖУЮ									Ректору СумДУ1)
_____________								_________________
										(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)


СЛУЖБОВА  ЗАПИСКА
щодо преміювання виконавців проєкту 
№________________________
       (номер грантової угоди, договору)

______  ______________20____р.								№______

Враховуючи________________________________________________________________________
(зазначається обґрунтована мотивація преміювання)
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________, на основі затвердженої кошторисної документації та наявних коштів проєкту, прошу Вашого дозволу на преміювання наступних працівників університету, які приймали участь у виконанні його тематичних (наукових) та/або організаційних завдань:

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Розмір разової премії, що пропонується, грн.
	Розмір доплати до мінімальної заробітної плати (загально-університетські кошти), грн.
	Загальний розмір премії, з урахуванням сум, доплачувальних до мінімальної заробітної плати, грн
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	Всього:
	
	
	



Джерело фінансування разової премії _________________________________________________
					(номер грантової угоди, договору)

Тематичний (науковий) 
керівник проєкту				________		_____________________
(підпис) 	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)


ПОГОДЖЕНО:
Проректор з НР				________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Начальник НДЧ				________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Начальник УМС				________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Головний бухгалтер				________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Відповідальна особа НДЧ			________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
Відповідальна особа УМС			________		_____________________
	(підпис)	(Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

1) Рішення приймається ректором, якщо до складу осіб, що преміюються, входять співробітники адміністративно-управлінського персоналу університету.
2) Рішення приймається проректором з наукової роботи, якщо до складу осіб, що преміюються, входять виключно виконавці тематичної частини проєкту.
