
Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі,
розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі:

Код ДК 021:2015 30190000-7 Офісне устаткування та приладдя різне (Біндери, діркопробивачі,
зволожувачі для пальців, календарі перекидні, коригуюча рідина, коректори, лотки, маркери,
олівці, папір, папки, підставки, ручки, серветки для екранів, скоби, скріпки, степлери, стержні,

фарба штемпельна, файли, фліпчарти)
Ідентифікатор процедури закупівлі: UA-2024-11-22-015966-a

Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі складені у відповідності до потреб Сумського
державного університету та норм чинного законодавства і прописані в тендерній документації
наступним чином:

Технічна специфікація

№
з/п

Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі Одиниц
я

виміру

Кількіст
ьНайменування товару Вимоги

1 Біндер 19 мм, чорний Матеріал: метал шт 342

2 Біндер 25 мм, чорний Матеріал: метал шт 828

3 Біндер 32 мм, чорний Матеріал: метал шт 432

4 Біндер, 41мм, чорний Матеріал: метал шт 234

5 Біндер, 51мм, чорний Матеріал: метал шт 216

6 Діркопробивач на 40 арк Корпус та всі робочі механізми діркопробивача металеві.
Діркопробивач з двома отворами оснащений висувною
обмежувальною лінійкою з точною шкалою форматів
паперу, має з'ємний резервуар для конфетті та
прогумовану підошву.

шт 33

7 Діркопробивач на 70 арк. шт 3

8 Діркопробивач на 30 арк. шт 23

9 Зволожувач для пальців
гелевий

Бокс - пластиковий, з кришкою та протиковзкою
основою. Наповнювач - гліцериновий гель, повинен бути
безпечним для шкіри, мати нейтральний запах без
віддушок, не має залишати слідів на папері. Об'єм не
менше 20 мл.

шт 23

10 Календар перекидний
2025р

Щільність паперу – не менше 60 г/м2, друк – офсет, мова
– українська. шт 38

11 Коригуюча рідина
Коригуюча рідина нетоксична, на водній основі, з
пензликом, має легко змиватися з рук і одягу. Ємність
об’ємом не менше 20 мл, матеріал ємності – пластик.

шт 75

12 Коректор-стрічковий
Матеріал корпусу – пластик. Розмір стрічки – 5х6000 мм.
Коректор-стрічковий призначений для сухого
коригування, швидковисихаючий.

шт 248

13 Коректор-ручка

Матеріал корпусу – м'який пластик. Коректор-ручка
повинна мати металевий наконечник. Ємність коректору
– не менше 8 мл. Коригуюча рідина: швидковисихаюча,
основа – хімічна/спиртова, консистенція – однорідна.

шт 165

14 Лоток вертикальний,
металевий, сітка

Колір лотка – чорний. Структура поверхні лотка –
сітчаста. Розмір лотка – не менше 100x220x300 мм.
Місткість лотка – 800 - 900 аркушів.

шт 15

15 Лоток горизонтальний,
металевий, сітка

Колір лотка – чорний. Структура поверхні лотка –
сітчаста. Розмір лотка – не менше 80x265x335 мм. шт 17

16
Лоток для паперів
горизонтальний металевий
3 в 1

Колір лотка – чорний. Структура поверхні лотка –
сітчаста. Розмір лотка – не менше 350x295x263 мм.
Лоток складається з 3 лотків об’єднаних в 1.

шт 12
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17 Лоток вертикальний
пластиковий

Колір лотка – димчатий напівпрозорий. Розмір лотка – не
менше 305х230х70 мм. Лоток повинен мати передню
стінку.

шт 15

18 Маркер текстовидільний,
колір в асортименті

Маркер використовується для виділення тексту на папері,
має клиноподібний наконечник, чорнила маркера
світлостійкі на водній основі насичених кольорів.

шт 435

19 Маркер Permanent, тонкий,
чорний

Маркер використовується для нанесення написів на
прозорих ацетатних плівках, папері, шкірі, дереві, гумі,
пластмасі, склі, пластику. Основа чорнила –
спиртова. Товщина лінії письма – не більше 1 мм.
Чорнила маркера повинні бути водостійкими,
світлостійкими та стійкими до стирання.

шт 150

20 Маркер Permanent, товстий,
чорний

Маркер використовується для нанесення написів на
прозорих ацетатних плівках, папері, шкірі, дереві, гумі,
пластмасі, склі, пластику. Основа чорнила –
спиртова. Товщина лінії письма – 2-4 мм. Чорнила
маркера повинні бути водостійкими, світлостійкими та
стійкими до стирання.

шт 150

21 Маркер перманентний,
білий

Маркер використовується для нанесення водо- та
світлостійких написів на: папір, картон, дерево, гуму,
кераміку, пластик, скло, метал, шкіру, тканину тощо.
Основа чорнила – спиртова. Товщина лінії письма – 1-2
мм. Чорнила маркера повинні бути водостійкими,
світлостійкими та стійкими до стирання.

шт 360

22 Олівець графітовий з
гумкою

Шестигранний корпус, матеріал корпусу – деревина
твердої породи, загострений. Довжина олівця – не менше
189 мм, діаметр олівця – 7 (±0,5) мм.  Діаметр грифеля –
2-2,5 мм, твердість грифеля: НВ (ТМ).  Штрихи олівця
повинні бути рівними, чіткими, грифель не повинен
кришитися.

шт 1350

23 Олівець графітовий

Шестигранний корпус, матеріал корпусу – деревина
твердої породи, загострений. Довжина олівця – не менше
175 мм, діаметр олівця – 7(±0,5)мм. Діаметр грифеля –
2-2,5 мм, твердість грифеля: НВ (ТМ).  Штрихи олівця
повинні бути рівними, чіткими, грифель не повинен
кришитися.

шт 750

24 Олівець механічний 0,5 мм Корпус олівця пластиковий з гумовим грипом,
наконечник і кнопка – металізовані, вбудована гумка.
Колір корпусу олівця в асортименті. 

шт. 45

25 Олівець механічний 0,7 мм шт. 45

26 Папір A4 кольоровий,
щільність 80 г/м2, 500 арк. Папір для друку на лазерних, струменевих принтерах та

копірах. Насиченість кольору – пастельний, колір в
асортименті

пач 30

27
Папір A3 кольоровий,
щільність 160 г/м2, 250
арк.

пач 15

28 Папiр А3, щільність 100
г/м2, 500 арк.

Папір для цифрового лазерного кольорового друку.
Непрозорість не менше 95%. Покриття паперу – відсутнє.
Білизна за CIE – не менше 161%.

пач 15

29 Папір А3, щільність 160
г/м2, 250 арк

Папір для цифрового лазерного кольорового друку.
Непрозорість не менше 97%. Покриття паперу – відсутнє.
Білизна за CIE – не менше 161%.

пач 30
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30 Папір SRA3, щільність 210
г/м2, 125 арк.

Папір для цифрового лазерного кольорового друку.
Непрозорість не менше 99%. Білизна за CIE – не менше
108%.

пач 15

31 Папка А4 на гумках, колір
в асортименті

Матеріал папки – пластик або поліпропілен,
товщина/щільність матеріалу – не менше 500 мкм. Папка
повинна бути непрозора, максимальна місткість папки –
300-400 аркушів. Фактура папки – помаранч. Гумка
тримає папку закритою з кріпленням по кутах.

шт 75

32 Папка на кнопці А5, колір в
асортименті

Матеріал папки – пластик або поліпропілен,
товщина/щільність матеріалу – не менше 150 мкм. Папка
повинна бути прозора або непрозора, максимальна
місткість папки – 50 аркушів. Папка повинна закриватися
на кнопку.

шт 30

33 Папка на кнопці А4, колір в
асортименті

Матеріал папки – пластик або поліпропілен,
товщина/щільність матеріалу – не менше 180 мкм. Папка
повинна бути прозора або непрозора, максимальна
місткість папки – 50 аркушів. Папка повинна закриватися
на кнопку.

шт 155

34
Папка-реєстратор
одностор. PP 5 cм, зібран,
асортимент кольорів

Папка для зберігання паперу з арковим механізмом.
Покриття папки – одностороннє з поліпропілену (РР),
обкладинка – картонна товщиною 2 мм. Папка має
змінний індекс, кільце для зручного захоплення,
металеву окантовку нижніх країв та кутів. Папка повинна
постачатися в зібраному стані. 

шт 248

35
Папка-реєстратор
одностор. PP 7,5 cм, зібран,
асортимент кольорів

шт 413

36 Підставка для ручок,
металева, сітка

Колір – чорний. Структура поверхні – сітчаста. Форма -
циліндр. Суцільнометалеве дно. Розмір – не менше
8х8х9,6 см.

шт 45

37 Ручка кулькова, синя

Ручка кулькова з гумовим грипом має змінний стрижень
з чорнилом підвищеної в’язкості, колір грипу має
відповідати кольору чорнила. Довжина стрижня – 138 мм
(±1 мм), товщина лінії письма – 0,7 мм, довжина
неперервної лінії письма – не менше 1500 м.

шт 45

38 Ручка масляна, синя

Ручка має прозорий пластмасовий корпус, змінний
стрижень з чорнилом на масляній основі. Довжина
стрижня – 138 мм (±1 мм), товщина лінії письма – не
більше 0,7 мм.

шт 750

39 Ручка гелева,синя Ручка гелева має корпус з пластику та прогумований
грип. Колір грипу має відповідати кольору чорнил.
Довжина стрижня – 131 мм (±1 мм), товщина лінії
письма – 0,5 мм. 

шт. 75

40 Ручка гелева, чорна шт. 75

41
Ручка кулькова
автоматична, металева,
синя

Ручка кулькова повинна бути виконана з металу, без
грипу, придатна для гравіювання, стрижень – змінний.
Довжина стрижня 107 мм або тип PARKER, товщина
лінії письма – 0,5 або 0,7 мм. Діаметр ручки 9-10 мм.
Механізм - нажимний. Колір корпусу в асортименті, не
менше 4 кольорів.

шт 150

42 Серветки для екранів
вологі

Вологі серветки для догляду за екранами виготовлені з
крепованого паперу, не містять спирту, мають
антистатичні властивості. Термін придатності: не менше
24 міс. Пакування: пластиковий круглий бокс(туба).
Фасування: не менше 100 серветок в боксі (тубі).

шт 300

43 Серветки для оргтехніки,
вологі

Вологі серветки для догляду за оргтехнікою виготовлені з
крепованого паперу/віскози. Термін придатності: не
менше 24 міс. Пакування: пластиковий круглий
бокс(туба). Фасування: не менше 100 серветок в боксі
(тубі).

шт 150
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44 Скоби канцелярські №24/6,
1000 шт./ пач. Скоби для степлерів, металеві. пач 495

45 Скріпки оцинковані 25 мм
100 шт./пач. Скріпки металеві, прямі, закруглені. пач 15

46 Степлер№ 10/5

Матеріал корпусу степлера – пластик, робочий механізм
степлера металевий. Степлер повинен мати віконце для
контролю наявності скоб і вбудований дестеплер.
Глибина скріплення не менше 25мм. Потужність не
менше 12 арк.

шт. 45

47 Степлер № 23 посилений

Степлер металевий посиленої потужності, матеріал
підошви степлера – метал або міцний пластик, повинен
мати лінійку, яка регулює глибину завантаження паперу,
довідкову таблицю відповідності номера скоби та
кількості аркушів паперу, який скріплюють, а також
автоматичний механізм подання контейнера для
завантаження скоб. Глибина скріплення не менше 70 мм.
Потужність не менше 240 арк.

шт. 5

48 Стержень кульковий, синій Довжина стрижня – 138 мм (±1 мм), товщина лінії
письма – 0,7 мм, довжина неперервної лінії письма не
менше 1500 м.

шт. 375

49 Стержень кульковий,
чорний шт. 45

50
Стержень кульковий
тонкий, синій, до
автоматичної ручки

Довжина стрижня – 107 мм (±1 мм), товщина лінії
письма – 0,7 мм. Довжина неперервної лінії письма не
менше 800 м.

шт 105

51
Стрижні до механічного
олівця HB 0,5 мм (12 шт. у
тубусі)

 пач. 45

52
Стрижні до механічного
олівця HB 0,7 мм (12 шт. у
тубусі)

 пач. 45

53 Стержень гелевий 2021, 0,5
мм, 129 мм, синій Довжина стрижня – 131 мм (±1 мм), товщина лінії

письма – 0,5 мм.  

шт 75

54 Стержень гелевий 2021, 0,5
мм, 129 мм, чорний шт 75

55 Фарба штемпельна синя
Основа фарби – водна. Фарба в пластиковому флаконі, з
дозатором та з кольоровою кришкою, що відповідає
кольору чорнил. Ємність флакону – 25-28 мл.

шт. 45

56
Файл А4+, глянцевий, не
менше 30 мкм, 100
штук/пач.

Файли глянцеві з перфорацією.

пач. 173

57 Файл А4+, щільність 40
мкм, 100 шт./пач. пач. 600

58 Файл А4+, щільність 90
мкм, 20 шт./пач. пач 75

59 Файл А3, щільність: 40
мкм. глянцевий шт. 2250

60 Фліпчарт 70 x 100 см

Фліпчарт для написанння маркером, на металевій
тринозі. Максимальна висота – 190 см (±10 см).
Поверхня фліпчарта – магнітно-маркерна, рамка –
алюмінієва, фіксація блоків паперу здійснюється
притискною планкою на пружині, крючки для альбомів
повинні регулюватися. Фліпчарт повинен постачатися в
комплекті з полицею для приладдя.

шт. 9
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61 Фліпчарт 70 x 100 см
мобільний

Фліпчарт для написанння маркером, на коліщатках.
Максимальна висота – 190 см (±10 см). Поверхня
фліпчарта – магнітно-маркерна, рамка – алюмінієва.
Фліпчарт повинен постачатися в комплекті з полицею
для приладдя.

шт. 8

Товар повинен бути виготовлений не раніше 2023 року.

Очікувана вартість предмета закупівлі визначена відповідно до примірної методики визначення
очікуваної вартості предмета закупівлі (затверджена наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі
та сільського господарства України від 18.02.2020 року №275) шляхом розрахунку очікуваної вартості товару
методом порівняння ринкових цін.
Місце поставки Товару: вул. Харківська, 116, м. Суми, 40007
Кількість Товару: Біндер 19 мм, чорний-342 шт, біндер 25 мм, чорний - 828шт., біндер 32 мм, чорний -
432шт., біндер, 41мм, чорний – 234 шт., біндер, 51мм, чорний - 216 шт., діркопробивач на 40 арк.- 33 шт.,
діркопробивач на 70 арк.- 3 шт., діркопробивач на 30 арк.- 23 шт., зволожувач для пальців гелевий – 23 шт.,
календар перекидний 2025р- 38 шт., коригуюча рідина-75 шт., коректор-стрічковий- 248 шт.,
коректор-ручка-165 шт., лоток вертикальний, металевий, сітка- 15 шт., лоток горизонтальний, металевий,
сітка – 17 шт., лоток для паперів горизонтальний металевий 3 в 1- 12 шт., лоток вертикальний пластиковий –
15 шт., маркер текстовидільний, колір в асортименті - 435 шт., маркер Permanent, тонкий, чорний -150 шт.,
маркер Permanent, товстий, чорний – 150 шт., маркер перманентний, білий - 360 шт., олівець графітовий з
гумкою - 1350 шт., олівець графітовий - 750 шт., олівець механічний 0,5 мм – 45 шт., олівець механічний 0,7
мм – 45 шт., папір A4 кольоровий, щільність 80 г/м2, 500 арк.- 30 пач, папір A3 кольоровий, щільність 160
г/м2, 250 арк - 15 пач, папiр А3, щільність 100 г/м2, 500 арк. – 15 пач., папір А3, щільність 160 г/м2, 250 арк
-30 пач., папір SRA3, щільність 210 г/м2, 125 арк. – 15 пач., папка А4 на гумках, колір в асортименті – 75 шт.,
папка на кнопці А5, колір в асортименті – 30 шт., папка на кнопці А4, колір в асортименті – 155 шт.,
папка-реєстратор одностор. PP 5 cм, зібран, асортимент кольорів – 248 шт., папка-реєстратор одностор. PP 7,5
cм, зібран, асортимент кольорів - 413 шт., підставка для ручок, металева, сітка – 45 шт., ручка кулькова, синя-
45 шт., ручка масляна, синя- 750 шт., ручка гелева, синя - 75шт., ручка гелева, чорна – 75 шт., ручка кулькова
автоматична, металева, синя- 150 шт., серветки для екранів вологі- 300 шт., серветки для оргтехніки, вологі
-150 шт., скоби канцелярські №24/6, 1000 шт./ пач.- 495 пач., скріпки оцинковані 25 мм 100 шт./пач.- 15 пач.,
степлер№ 10/5 – 45 шт.,степлер № 23 посилений- 5 шт., стержень кульковий, синій – 375 шт., стержень
кульковий, чорний – 45 шт., стержень кульковий тонкий, синій, до автоматичної ручки – 105 шт., стрижні до
механічного олівця HB 0,5 мм (12 шт. у тубусі)- 45 пач., стрижні до механічного олівця HB 0,7 мм (12 шт. у
тубусі) - 45 пач., стержень гелевий 2021, 0,5 мм, 129 мм, синій – 75 шт., стержень гелевий 2021, 0,5 мм, 129
мм, чорний – 75 шт., фарба штемпельна синя – 45 шт., файл А4+, глянцевий, не менше 30 мкм, 100 штук/пач.-
173 пач., файл А4+, щільність 40 мкм, 100 шт./пач.- 600 пач., файл А4+, щільність 90 мкм, 20 шт./пач. – 75
пач.,файл А3, щільність: 40 мкм. глянцевий- 2250 шт., фліпчарт 70 x 100 см – 9 шт., фліпчарт 70 x 100 см
мобільний- 8 шт.

Щодо розміру бюджетного призначення: відповідно до п. 14 Особливостей здійснення публічних
закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про публічні
закупівлі»(далі-Закон) на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня
його припинення або скасування, затверджених Постановою КМУ від 12.10. 2022 р. № 1178 та статті 4
Закону планування закупівель здійснюється на підставі наявної потреби або у разі планової потреби
наступного року. Заплановані закупівлі включаються до річного плану закупівель. Закупівля здійснюється
відповідно до річного плану на 2024 рік.

Очікувана вартість предмету закупівлі відповідно до планової потреби 2024 року складає
442 067,00 грн. з ПДВ. Плановий розмір бюджетного призначення визначений згідно з проектом кошторису
по спеціальному фонду на 2024 рік.


