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____________________ А.М. Положій
ДОКУМЕНТАЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ 

Код 28.23.2 (42990000-2 - машини спеціального призначення, різні) - машини конторські/офісні, інші, та частини до них (техніка конторська/офісна, інша; частини та приладдя до іншої конторської/офісної техніки /28.23.23-00.00;28.23.25-00.00/)
Процедура закупівлі – відкриті торги
м. Суми – 2016
	I. Загальні положення

	1 
	2 

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів 
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України “Про здійснення державних закупівель” (далі - Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.

	2. Інформація про замовника торгів 
	

	повне найменування 
	Сумський державний університет


	місцезнаходження 
	вул. Римського-Корсакова, 2, м. Суми, 40007

	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками 
	Положій Анатолій Михайлович, проректор з АГР
40007, м. Суми, вул. Римського-Корсакова, 2, 

тел. (0542) 330-393 факс (0542) 687-826  

е-mail: info@tender.sumdu.edu.ua
Гаркуша Інна Вікторівна, начальник відділу державних закупівель, відповідальний секретар комітету з конкурсних торгів, 
40007, м. Суми, вул. Римського-Корсакова, 2, 

тел. (0542) 687-826 факс (0542) 687-826  

е-mail: info@tender.sumdu.edu.ua

	3. Інформація про предмет закупівлі 
	

	найменування предмета закупівлі 
	Код 28.23.2 (42990000-2 - машини спеціального призначення, різні) - машини конторські/офісні, інші, та частини до них (техніка конторська/офісна, інша; частини та приладдя до іншої конторської/офісної техніки /28.23.23-00.00;28.23.25-00.00/)

	вид предмета закупівлі 
	товар 

	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	вул. Римського-Корсакова, 2, м. Суми, 40007
163 од.

	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт) 
	протягом 7 днів з дня отримання заявки від Замовника

	4. Процедура закупівлі 
	Відкриті торги 

	5. Недискримінація учасників 
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах 

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів 
	Валютою пропозиції конкурсних торгів та розрахунку за товар, згідно з Договором є національна валюта України - гривня.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів 
	Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою. 
Під час проведення процедури закупівлі усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів та складаються безпосередньо учасником, викладаються українською мовою. У разі надання документа, який складено мовою іншою ніж українська, учасник зобов’язаний прикласти належним чином оформлений переклад українською мовою. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів 
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів (за 5 днів у разі скороченої процедури) до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз'яснення на звернення протягом трьох днів з дня його отримання та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону. 

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім робочих днів з дня оприлюднення таких змін на веб-порталі Уповноваженого органу, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів 
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких звернень щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо звернень. 
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону 

	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів 

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів             * Вимога щодо скріплення печаткою не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством.
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів. Учасник процедури закупівлі подає пропозицію конкурсних торгів щодо предмета закупівлі в цілому. Подання більше ніж однієї пропозиції учасником конкурсних торгів зумовить їх відхилення як таких, що не відповідають умовам документації конкурсних торгів.
Усі сторінки документів у складі пропозиції конкурсних торгів, що містять будь-яку інформацію у вигляді цифр (крім нумерації сторінок пропозиції), букв, словосполучень, знаків або їх сукупності, за винятком оригіналів довідок, виданих уповноваженими державними органами, органами місцевого самоврядування, іншими установами, (банківськими установами, тощо), та нотаріально завірених копій документів, повинні бути засвідчені підписами уповноваженої посадової особи Учасника, а також печаткою* Учасника. 
Документи у складі пропозиції конкурсних торгів мають бути без виправлень, дописок тощо, за винятком виправлень помилок, зроблених Учасником. У останньому випадку такі виправлення мають бути засвідчені підписом уповноваженої посадової особи Учасника, печаткою* Учасника та написом «Виправленому вірити», а також дати виправлення.
Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення,  довіреністю, дорученням або витягом з ЄДР. Повноваження учасника – фізичної особи підтверджується поданням у складі пропозиції конкурсних торгів копії паспорта та копії довідки про присвоєння ідентифікаційного номеру (копії картки платника податків).
Окрім цього учасник торгів, зобов’язаний подати у складі пропозиції конкурсних торгів довідку на фірмовому бланку підприємства (у разі наявності) в довільній формі про те, що відповідно до Закону України “Про захист персональних даних” уповноважена посадова особа Учасника надає згоду на оброблення своїх персональних даних.
Пропозиція конкурсних торгів запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити підписи уповноваженої посадової особи учасника та відбитки печатки*. 

На конверті повинно бути зазначено:
· повне найменування і місцезнаходження замовника; 
· назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;
· повне найменування (ім’я) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів; 
·  маркування: «Не відкривати до 14 липня 2016 року до 1130»

У випадку допущення учасником зазначених нижче формальних (несуттєвих) помилок при оформленні пропозиції конкурсних торгів, остання не буде відхилена згідно ст. 29 Закону.

Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням пропозиції конкурсних торгів та не впливають на зміст пропозиції, а саме - відсутність нумерації сторінок, підписів, печаток на окремих документах, технічні помилки та описки.

До формальних (несуттєвих) помилок згідно цієї документації належать:

· незавірення окремих сторінок підписом та/або печаткою (за наявності) учасника торгів, в тому числі сторінок, що не містять будь-якої інформації;

· неправильне (неповне) завірення та/або незавірення учасником копії документа.

Наприклад: завірення копії документа лише підписом уповноваженої особи, або лише печаткою учасника, тощо.

· орфографічні помилки та технічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, які підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції.

Наприклад: зазначення в довідці русизмів, технічних помилок;

· зазначення назви документу, необхідність у наданні якого передбачена цією документацією, у спосіб що відрізняється від вказаного в цій документації, та який підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо такий документ за своїм змістом відповідає вимогам цієї документації.

Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав аналогічний за змістом документ, що називається «лист-пояснення…»;

· зазначення неповної інформації у документі, всупереч вимогам цієї документації, у разі якщо така інформація міститься в іншому документі, що наданий у складі пропозиції конкурсних торгів учасника.

Наприклад: у формі «Пропозиція конкурсних торгів» не зазначено повного найменування учасника, в той же час у складі пропозиції надано копію документу, що містить інформацію з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, що містить таке найменування, тощо.
· неповна нумерація сторінок пропозиції, або допущення помилок при нумерації сторінок.

Наприклад: відсутність нумерації всіх сторінок за наявності нумерації аркушів; проставлення одного й того самого номеру на декількох сторінках підряд, тощо.

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника 
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з:
· реєстру документів наданих у складі пропозиції конкурсних торгів;

· документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;
· копії банківської гарантії (оригінал банківської гарантії вкладається окремо, в конверт разом з прошитою пропозицією конкурсних торгів); 

· довідки в довільній формі про те, що відповідно до Закону України “Про захист персональних даних” фізична особа-учасник/уповноважена особа Учасника надає згоду на оброблення своїх персональних даних;

· документального підтвердження відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам по предмету закупівлі, встановленим цією документацією (документи згідно п. 7 розділу 3 цієї Документації конкурсних торгів);

- конкурсна пропозиція (подається на фірмовому бланку учасника, за підписом уповноваженої посадової особи, за формою, наведеною в Додатку №1 цієї Документації конкурсних торгів; учасник не повинен відступати від даної форми);

- документально підтвердженого погодження учасником істотних умов договору за підписом уповноваженої посадової особи та скріплені печаткою, відповідно до п. 2 Розділу 6 цієї Документації;  

- документів згідно п. 6 розділу 3 Документації конкурсних торгів.

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Розмір забезпечення пропозиції конкурсних торгів: 50 000,00 грн. (п’ятдесят тисяч грн. 00 коп.)

види забезпечення пропозиції конкурсних торгів: банківська гарантія 

строк дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів 90 днів 

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Замовник повертає забезпечення пропозиції конкурсних торгів учаснику протягом 3 банківських днів з дня настання підстави для повернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів у разі:

закінчення строку дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів, зазначеного у документації конкурсних торгів;

укладення договору про закупівлю з учасником, що став переможцем конкурсних торгів;

відкликання пропозиції конкурсних торгів до закінчення строку її подання;

закінчення процедури закупівлі у разі неукладення договору про закупівлю з жодним з учасників, що подали пропозиції конкурсних торгів.

Замовник повертає документ, що підтверджує надання учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів, поштою на адресу учасника або особисто учаснику/ його уповноваженому представнику.

Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не повертається замовником у разі:

відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником після закінчення строку її подання;

непідписання учасником, що став переможцем торгів, договору про закупівлю;

ненадання переможцем торгів забезпечення виконання договору про закупівлю після акцепту його пропозиції конкурсних торгів, якщо надання такого забезпечення передбачено документацією конкурсних торгів.

Кошти, що надійшли як забезпечення пропозиції конкурсних торгів (у разі якщо вони не повертаються учаснику), підлягають перерахуванню до відповідного бюджету, а в разі здійснення закупівлі юридичними особами (їх об'єднаннями) не за бюджетні кошти - перераховуються на рахунок таких юридичних осіб (їх об'єднань)

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними 
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
Учасник має право:

· відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів;

· погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників 
	Учасники подають документальне підтвердження відповідності їх наступним кваліфікаційним критеріям:
щодо наявності фінансової спроможності:

 - довідки (оригінал, або нотаріально засвідчена копія) з обслуговуючих банків про відсутність (наявність) простроченої заборгованості за кредитами, видані не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів;

 - копії балансу, звіту про фінансові результати, звіту про рух грошових коштів на останню звітну дату*.

*У разі, якщо учасник відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати вказані документи, такий учасник подає лист-роз'яснення в довільній формі, за підписом уповноваженої особи учасника, в якому зазначає законодавчі підстави ненадання вище зазначених документів.
Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі, та зобов’язаний відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника у разі, якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

11) відомості про юридичну особу, яка є учасником або учасником попередньої кваліфікації, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення; 

2) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення;

3) суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

4) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

5) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) комітету з конкурсних торгів замовника;

7) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура;

8) у Єдиному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відсутня інформація, передбачена частиною другою статті 17 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", про кінцевого бенефіціарного власника (контролера) юридичної особи - резидента України, яка є учасником;
9) юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює або перевищує 20 мільйонів гривень.

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі, та може відхилити пропозицію конкурсних торгів учасника у разі, якщо:

1) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів);

2) учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту;

3) учасник зареєстрований в офшорних зонах. Перелік офшорних зон встановлюється Кабінетом Міністрів України.
Учасник надає у складі пропозиції конкурсних торгів інформацію в довільній формі про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 Закону, а саме наступне:

- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 11 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 3 ч. 1 ст. 17 Закону;

-  довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 4 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 5 ч. 1 ст. 17 Закону;
- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 9 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 1 ч. 2 ст. 17 Закону;

- довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 2 ч. 2 ст. 17 Закону; 

            - довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 3 ч. 2 ст. 17 Закону.
Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, повинен подати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених пунктами 11, 2, 4, 5 і 7 частини першої статті 17 Закону та пунктом 1 частини другої зазначеної статті, а саме наступні документи:

 - на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 11 ч. 1 ст. 17 Закону: довідка в довільній формі, що підтверджує відсутність такої підстави;

 - на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 2 ч. 1 ст. 17 Закону: інформаційна довідка (оригінал або копія), видана уповноваженим органом державної влади, що підтверджує відсутність такої підстави щодо фізичної особи-переможця/особи уповноваженої представляти інтереси учасника під час проведення процедури закупівлі (щодо підписання документів пропозиції конкурсних торгів, договору про закупівлю). Довідка повинна бути видана не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів.

- на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 4 ч. 1 ст. 17 Закону (для фізичної особи - переможця): довідка (оригінал або копія), видана уповноваженим органом державної влади що підтверджує відсутність такої підстави. Довідка повинна бути видана не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів.

- на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 5 ч. 1 ст. 17 Закону (для юридичної особи – переможця): довідка (оригінал або копія), видана уповноваженим органом державної влади що підтверджує відсутність такої підстави. Довідка повинна бути видана не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів.

- на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 7 ч. 1 ст. 17 Закону: 

1) інформаційна довідка (з обов’язковим атрибутом QR-коду) з Єдиного реєстру підприємств, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство - про відсутність у такому реєстрі інформації про учасника – переможця. Довідка повинна бути сформована не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів.
2) витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (отриманий учасником у паперовій або електронній формі). Витяг повинен бути сформований не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів;
- на підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 1 ч. 2 ст. 17 Закону - оригінал або копія довідки від відповідного управління Державної фіскальної служби України за місцем реєстрації переможця торгів про відсутність в нього заборгованості зі сплати податків і зборів (обов’язкових платежів) до бюджету. Довідка повинна бути видана не раніше дати виходу оголошення про проведення відкритих торгів на закупівлю визначених цією документацією товарів. 
Всі документи, які подаються переможцем торгів,  прошиваються та нумеруються. Документи, що створені безпосередньо учасником, та копії документів (за винятком нотаріально завірених копій) засвідчуються підписами та печатками* учасника. Зазначені документи подаються до місця, що встановлене для подання пропозицій конкурсних торгів згідно цієї документації конкурсних торгів, поштою або особисто, у робочі дні з 08:15 до 17:00. 
Документи, які подаються переможцем торгів, мають бути особисто подані замовнику не пізніше ніж до 17:00 останнього (десятого) календарного дня з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, або до зазначеного часу замовник повинен отримати відповідне поштове відправлення, якщо такі документи направлені на адресу замовника поштою.
*вимога не стосується учасників, що згідно чинного законодавства здійснюють свою діяльність без печатки.

Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі 
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів документи, які підтверджують відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником технічними вимогами (Додаток №2), а саме: 

- документ(и) довільної форми з детальним описом технічних, якісних, кількісних характеристик із зазначенням виробника і конкретної торгівельної марки товарів, які закуповуються, в тому числі порівняльну таблицю відповідності пропозиції конкурсних торгів учасника технічним вимогам Замовника.

Протягом 5 днів з дня доставки товару Покупцю Продавець проводить монтаж та налагоджувальні роботи обладнання, яке відмічене позначкою – «*» в технічних вимогах (Додаток №2). 
Під час виконання договору про закупівлю учасник повинен дотримуватись передбачених чинним законодавством України заходів із захисту довкілля.

	8. Інформація про субпідрядника (субпідрядників)
	Не передбачається 

	9. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів 
	Не передбачається 

	10. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником 
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів.
Повідомлення учасника про зміну або відкликання пропозиції готується, запечатується, маркується та відправляється у відповідності із п.1 Розділу 3 цієї документації у конверті, додатково позначеному «Зміни» або «Відкликання» відповідно. 

Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, якщо вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів. 

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів 

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів:  
	  

	спосіб подання пропозицій конкурсних торгів 
	Особисто або поштою 

	місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	вул. Римського-Корсакова, 2, корпус “Г”, каб.407, м. Суми, 40007

	кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час) 
	Дата 14 липня 2016р. до 1000 год.
Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.
На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу. 

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів  
	  

	місце розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	вул. Римського-Корсакова, 2, корпус “Г”, каб.407, м. Суми, 40007

	дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	Дата 14 липня 2016р. Час об 1130 год.
До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники, а також представники засобів масової інформації та уповноважені представники громадських об’єднань. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або випискою з ЄДР.
Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт.
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється, оголошується наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. На вимогу суб’єктів, зазначених в частині 2 ст. 27 Закону, замовник зобов’язаний продемонструвати зміст документа, що містить інформацію про ціну, наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається в день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Міністерством економічного розвитку і торгівлі  України. 
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів. 
Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.
Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця 

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.
Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.
Критерієм оцінки пропозицій конкурсних торгів учасників є ціна.
Методика оцінки: найбільш економічно вигідною визначається та пропозиція конкурсних торгів, ціна якої найнижча.
У випадку наявності однакової найнижчої ціни пропозиції конкурсних торгів кількох учасників, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю у голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальним є голос голови комітету з конкурсних торгів.

	2. Виправлення арифметичних помилок 
	Пропозиції, визначені, як такі, що відповідають умовам документації конкурсних торгів, перевіряються Замовником на предмет арифметичних помилок.
Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.
Помилки виправляються Замовником  у такій послідовності:

а) у разі розбіжності між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) у разі розбіжності між ціною одиниці та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється;  
в) якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.
Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється. 

	3. Інша інформація 
	

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів у разі, якщо:
1) учасник:
 - не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;
 - не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;
 - не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;
2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;
3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.
Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена, протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону. 

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися 
	Замовник відміняє торги у разі:
 - відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт і послуг;
 - неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;
 - порушення порядку оприлюднення  оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;
 - подання для участі в них менше двох пропозицій конкурсних торгів; 
 - відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;
 - якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.
Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо:
 - ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
 - здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;
 - скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення. 

	VI. Укладання договору про закупівлю 

	1. Терміни укладання договору  
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю 
	1. У порядку та на умовах, визначених Договором, Продавець передає у власність, а Покупець приймає та оплачує товар: Код 28.23.2 (42990000-2 - машини спеціального призначення, різні) - машини конторські/офісні, інші, та частини до них (техніка конторська/офісна, інша; частини та приладдя до іншої конторської/офісної техніки /28.23.23-00.00;28.23.25-00.00/).
2. Ціна товару встановлюється в національній валюті України і включає витрати на доставку, сплату мита, податків і зборів (обов’язкових платежів), інші передбачені договором витрати. 

3. Ціна товару може змінюватись у зв’язку зі зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок. За згодою сторін ціна товару може зменшуватись (без зміни кількості та якості товару). 

4. Ціна товару може змінюватись за згодою сторін не більш ніж на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі.
5. Місце поставки товару – м. Суми, вул. Римського-Корсакова, 2.
6. Обсяг закупівлі товару може зменшуватись залежно від фактичного обсягу видатків Покупця та потреби Покупця у товарі.
7. Поставка товару здійснюється за заявками Замовника протягом 7 днів з дня її отримання. Протягом 5 днів з дня доставки товару Покупцю Продавець проводить монтаж та налагоджувальні роботи обладнання щодо якого вони передбачені. На вимогу Покупця Продавець зобов’язаний надати інформацію та документи, які підтверджують кваліфікацію фахівця, допущеного до налагоджувальних робіт та досвід його роботи у цій сфері.
8. Оплата товару здійснюється Покупцем протягом 10 робочих днів з дня отримання товару, відповідно до накладних. 
9. У разі виявлення недоліків Товару під час його приймання Продавець зобов’язаний усунути виявлені недоліки або забезпечити заміну його на якісний протягом 5 днів. Застосування строків для усунення недоліків не звільняє сторону від відповідальності за порушення терміну поставки.
10. Продавець гарантує якiсть товару та можливість його експлуатацiї пpотягом гарантійного строку. Гарантійний строк Товару відповідає гарантійному строку, встановленому виробником. Гарантійний строк Товару обчислюється з моменту поставки товару. 
11. Якщо протягом строку гарантії Товар виявиться дефектним або таким, що не відповідає умовам цього Договору, Продавець за вимогою Покупця зобов’язаний за власний рахунок усунути виявлені недоліки протягом 5 днів з моменту одержання повідомлення від Покупця, або замінити його на Товар належної якості. 
12. При порушенні термінів оплати Покупець виплачує Продавцю пеню в розмірі облікової ставки НБУ від несплаченої суми, що діяла в цей період, за кожен день прострочення.

13. При порушенні термінів виконання своїх зобовязань Продавець сплачує Покупцю пеню в розмірі 0,1% вартості товару за кожен день прострочення виконання зобов’язань, а за прострочення понад тридцять днів додатково стягується штраф у розмірі 7% вказаної вартості.
14. Покупець не несе відповідальності за порушення термінів оплати, якщо ним було вжито всіх залежних від нього заходів для виконання своїх зобов’язань, достатнім підтвердженням чого вважатиметься здійснення Покупцем реєстрації бюджетних фінансових зобов’язань в ДКСУ в м. Києві в строк, передбачений договором для здійснення розрахунків.

15. Продавець зобов’язаний відшкодувати збитки, завдані Покупцеві використанням товару, що містить недоліки, якщо їх неможливо було виявити під час звичайного приймання.

16. Договір набирає чинності з моменту його підписання і діє до 31 грудня 2016 р. 

17. Строк дії договору може бути продовженим у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі.
18. Дія договору може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку 2017 року, в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, визначеної у цьому договорі, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю 
	У разі письмової відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, або неподання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених ст. 17 Закону, замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув. 

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Не вимагається


Додаток №1
ФОРМА "КОНКУРСНА ПРОПОЗИЦІЯ"

Ми, (найменування/ім’я Учасника), надаємо свою пропозицію щодо участі у торгах на закупівлю товару: Код 28.23.2 (42990000-2 - машини спеціального призначення, різні) - машини конторські/офісні, інші, та частини до них (техніка конторська/офісна, інша; частини та приладдя до іншої конторської/офісної техніки /28.23.23-00.00;28.23.25-00.00/) згідно з технічними вимогами Замовника торгів.
Підтверджуємо, що маємо можливість та погоджуємося виконати всі вимоги Замовника, зазначені у документації конкурсних торгів за наступними цінами:

	Найменування товару

(відповідно до технічних вимог)
	Виробник
	Одиниця

виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю, грн., з ПДВ
	Загальна вартість, грн., з ПДВ

	...................................................................................................................................................................................



	...................................................................................................................................................................................



	Ціна пропозиції                                                                                                                                               Σ


Загальна вартість пропозиції з урахуванням витрат на сплату податків і зборів (обов’язкових платежів) та інших витрат, передбачених документацією конкурсних торгів складає: ________________________ грн. в т.ч. ПДВ* _______ (*вказати «без ПДВ» - для неплатників ПДВ).

Підтверджуємо, що строк, протягом якого ця пропозиція є дійсною, становить 90 днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована, ми зобов'язуємося укласти Договір із Замовником відповідно до істотних умов договору, зазначених у документації конкурсних торгів, не раніше ніж через 10 (десять) днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції та виконати всі умови, передбачені Договором. 

___________________ (підпис, посада, ПІБ)
Додаток №2

1. *Настільний цифровий дуплікатор з автоматичною системою трафаретного друку з одним барабаном формату А3.

Кількість – 1 од.

Технічні характеристики:

Швидкість друку: 60 - 130 сторінок / хв.

Пікові навантаження: 600 000 відбитків на місяць

Розподільча здатність: трафарет: 400 x 400 т / д, 400 x 600 т / д

Сканування: 600 x 400 т / д, 600 x 600 т / д

Тип оригіналу: Лист, Книга

Положення зображення: По вертикалі: +/- 15 мм, по горизонталі: +/- 10 мм

Масодаб репродукування: 141%, 122%, 115%, 93%, 87%, 82%, 71%

Масодабування: Від 50% до 200% з кроком 1%

Розширені функції: Комбінування, Налаодування зсуву / видалення / полів (Центрування, В кутку, Налаодування полів, Видалити центр, Видалити край), Поворот зображення, Кольоровий друк (За допомогою заміни кольорового барабана)

Підтримка віддаленого обслуговування @Remote

Режим зображення: Letter, Фото, Авторозподіл текст / фото, Олівець

Область друку: Барабан A3: 290 x 410 мм; Барабан A4: 290 x 200 мм

Ємність лотка подачі паперу: 1 000 аркушів

Ємність лотка виведення паперу: 1 000 аркушів

Щільність паперу: 80 g / m²

Витратні матеріали

Майстер-плівка: A3: 200 трафаретів / рулон;A4 / LG: 315 трафаретів / рулон

Чорнило: Чорні чорнило: 600 мл / картридж;

Кольорові чорнила: 600 мл / картридж

Фізичні характеристики:

Джерело живлення: 220 - 240 В, 50/60 Гц

Споживана потужність: Макс .: 290 Вт

Габарити (Ш x Г x В): Установка разом з тумбою (скло експонування): 1 370 x 705 x 1 040 м

Вага: Основний апарат: 87 кг

Комплектація:

Дублікатор (1од);

Покажчик моделі (1од);

Кришка скла експонування (1од);

Мережевий контролер друку (1од);

Тумба (1од);

Інструкція користувача;

Майстер-плівка, формат А3, 110м (5од);

Чорнило Black, 1х600мл (5 од);

2. Гільйотина електрична

Кількість – 1 од.

Загальні характеристики

Програмований різак (9 програм з покроковим коригуванням); цифровий дисплей для програмування і відображення відстані (мм / дюйми) від затла до лінії різу; привід затла електромеханічний з електронним регулюванням; рукоятка регулювання затла; безпечне використання за рахунок подвійних кнопок включення притиску стопи і різу; ключ блокування; кнопка екстреного виключення; система безпеки зі світловими променями зони перед ножем. Різак має незалежний електричний привід різу і притиску.

Гільйотина дозволяє різати одночасно до 800 аркушів паперу (щільність 70 г / м2), ширина різу становить 650 мм.

Технічні характеристики:

Притиск стопи: автоматичний

Привід ножа: електричний

Привід затла: цифровий

Довжина різу: 650 мм

Висота стопи: 80 мм

Робоча глибина столу: 610 мм

Мін. Різка: 35 мм

Оптична індикація різу: LCD дисплей

Програмне управління: 99 програм з 9 кроками кожна

Система безпеки з променем світла в зоні, що лежить перед ножем

Фізичні характеристики:

Габарити: 1250х1020х1250 мм

Вага: 331 кг

Комплектація:

Гільйотина електрична (1од);

Ніж (1од);

Марзан (1од);

Бічні приставки (1од);

Інструкція користувача.

3. Кришко-виробна машина

Кількість – 1 од.

Технічні характеристики:

Максимальна ширина нанесення клею 500мм

Максимальний формат покривного матеріалу 466х980 мм

Максимальна ширина накочення 500мм

Додаткові характеристики

Модульна побудова

Можливість робот з холодними і гарячими клеями

Фізичні характеристики:

Габаритні розміри 1710х850х1450

Комплектація:

Основний стіл (1 од);

Клейомазальна машина (1 од);

Вакуумний стіл для збирання палітурних кришок з направляючими, підсвічуванням і пристроєм загинанням клапанів (1од);

Пресувальні пристрій валкового типу  (1од);

Бічний приймальний стіл  (1од);

Інструкція користувача;

4. *Різограф

Кількість – 1 од.

Технічні характеристики:

Формат: A3

Тип оригіналу: Книга (до 10 кг), лист

Формат оригіналу, мм: 50х90 - 310х432

Формат паперу для друку, мм: 100х148 - 310х432

Ємність лотків для паперу, листів 1000

Щільність паперу для друку, г / м2: 46-210

Режим обробки зображень: Текстовий (одриховий), фото, комбінований, олівцевий
Розподільча здатність сканування, dpi: 300х600

Розподільча здатність друку, dpi: 300х600 (600x600 - щільність перфорації майстра)

Час виготовлення майстра, з: ~ 20 (А4)

Площа запечатування, мм: 291х413

Масодабування,%: 50-200

Коефіцієнт  масодабування,%: Збільшення: 116, 122, 141, зменшення: 94, 87, 82, 71

Швидкість друку, аркушів / хвилина: 60-130 (п'ять змінних варіантів)

Регулювання позиції відбитка, мм: По вертикалі: ± 15, по горизонталі: ± 10

Фарба: 1000 мл на одній тубі

Майстри / видалення: 295 кадрів в рулоні / автоматичне

Ємність боксу для використаних майстрів, од: 100

Інтерфейс користувача: Світлодіодна панель з індикаторами виконання завдання

Мережева плата: Є

Фізичні характеристики

Електроживлення: 220В - 240В, 50/60 Гц

Габарити (ШхГхВ), мм: 785х645х660

Маса, кг: 103

Комплектація:

Ризограф (1од);

Кришка скла експонування (1од);

Мережевий контролер друку (1од);

Тумба (1од);

Майстер-плівка, формат А3 (5 од);

Чорнило Black, 1х1000мл (5 од);

Інструкція користувача.

Частини до конторських та офісних машин

5.1 Картридж до машини конторської HP CM 4540 MFP: CE260A – 5 од., CE264X- 5 од., CF031A- 5 од., CF032A- 5 од., CF033A-5 од., або еквівалент

5.2. Ракель в комплекті з фотобарабаном до машини конторської HP CM 4540 MFP, або еквівалент в кількості 3 од..

6.1. Картридж до машини конторської HP COLOR LJ СМ4730: HP Q6460A – 3 од., HP Q6461A – 3 од., HP Q6463A – 3 од., HP Q6462A – 3 од., або еквівалент;

7.1. Тонер-картридж до машини конторської Xerox DC250 D : Yellow 006R01450 – 5од.,Magenta 006R01451- 5 од., Cyan 006R01452 – 5 од., Black 006R01449 – 5 од.,, або еквівалент;

7.2. Пічка  до машини конторської Xerox DC250 D (Fuser Xerox DC250 008R 12989) – 1 од,  або еквівалент;

8.1 Тонер-картридж  до машини конторської Xerox WC 5755С (006R01046) в упаковці (2од) – 2 од., або еквівалент;

8.2. Копі-картридж до машини конторської Xerox WC 5755С: (113R00673) – 2 од., або еквівалент;

9.1. Тонер-картридж до машини конторської OKI B930DN  (OKI 01221701)– 2 од., або еквівалент:

9.2.Фотобарабан OKI 56120801 до машини конторської OKI B930DN – 2 од., або еквівалент;

10.1. Моноблочний друкуючий вузол до машини конторської OKI C531DN (44968301) – 8 од., або еквівалент;

10.2. Тонер в комплекті з чипом до машини конторської OKI C531DN - 40 комплектів, або еквівалент;

10.3. Тонер-картридж до до машини конторської OKI C531DN: 44469810 – 8 од., 44469724 – 8од., 44469723- 8 од., 44469722 – 8од., або еквівалент;

10.4.Фотобарабан (44494202) до машини конторської OKI C531DN  8 од., або еквівалент;

10.5.Пічка 44472603 (Fuser) до машини конторської OKI C531DN  – 2 од., або еквівалент.

